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Cxsaneno Buenoio padoio Mixcpezionanvnoi Axademii ynpaeuinns nepconaiom
(npomoxon Ne 12 6i0 25.10.17)

Penaxkuiiina KoJerisi:
M. H. Kypxo (rosioBa), 1-p 10pul. HayK, Tpod.;
M. @. Iorosamuii (3aCTYITHUK TOJIOBN ), JI-P TOJIT. HAYK, TPOd.;
A. A. Ienamuenxo (BiANIOBITATbHUI PEJJTAKTOP ), KaH/. TEXH. HAYK;
L II. Biosiopa, 1-p TOJIT. HAyK, TPOd.;
B. M. Bopouin, n-p iCT. HAyK;
B. I. Jlumeunenxo, n-p opu. HayK, 1pod.;
€. O. Pomanenxo, n-p HayK 3 iepxK. yIp., mpod.;
0. JI. @®ewenxo, KauJ. €KOH. HAYK, JIOIL.;
JI. B. Antox (BUKOHABUUI PeIaKTOP).

Mamepianu nodano 6 asmopcokiil peoaxuii.
Bionosioanvnicms 3a 3amicm ma opgozpagito mamepianie wecymv asmopid.

IIpo6aemMu moaepHisaiii Ykpainu : [30. Hayk. np.] / MAVIIL. — K.: /111
“Bunasauunii nim “Ilepconan’, 2008 —

Bum. 5: Marepiasu 3BiTH. HayK.-11pakT. KoH®. “CortiajbHa pakTUKa Ta Te-
OPETUKO-MEeTOIOJIOTIUHI 3acai MOJIepHi3allil Ykpainu (oM THYHI, OPUANYHI,
eKOHOMIuHI Ta Tcuxosoriuti mpobsaemn)”, 30 aucromnaga 2017 p. / peaxour. :
M. H. Kypxo (rosiosa) [Ta in.]. — 2017. — 352 c. : is. — Bi6uiorp. y KiHiii cT.

Y mporoHoBaHOMY 30ipHUKY MOAAHO TE3W JOTOBI/Ell YYaCHUKIB HAyKOBO-ITPaK-
taHux opymiB MAVYII, mo BixOyBaamch y KOHTEKCTI 3araabHOakazemiuHoi Hay-
KOBO-TIpakTU4YHO1 KOH(pepentii “CoriaibHa TpakKTUKa Ta TEOPETUKO-METO0TOTIUHI
3aca/ii MojiepHi3ailii Ykpainu (oIiTU4Hi, IOpUInYHi, EKOHOMIUHI Ta IICUXOJIOTIYHI TTPO-
6siemMr)” 3 TIPOOIEMATHKY IIHPOKOTO KOJIa ACHEKTIB MPOIeCy CUCTEMHOI MOJIepHi3allii
Ykpainu.

[ly1s1 HayKOBIIIB, TPOMAJICHKO-TIOJIITUYHUX 11514iB, CTY/IEHTIB, @ TAKOK yCiX, XTO I1i-
KaBUTbHCSI PO3BUTKOM YKPalHCHKOI JIePKaBU 1 CBITOBUM JIOCBIJIOM ITPOBE/ICHHST MOJIEP-
Hi3aI[iiHUX TTPOIIECIB.

BbK 63.3(4YKP)a43

© MixperionasbHa AkajieMis yrpaBJIiHHS
nepconanom (MAVYII), 2017
© MII “BupaBanunii gim “Ilepconan”, 2017



Bapsap 1. M.

Jlexomynizauis ma zenesa HayKo80-i0€0N02IUHOL0 PEHOMEHY ...........c.cveveeeereererrerereresrersenen 55
Ompewxo H. b.

JIeKOMMYHUSAUUSL — IO HE TPOCTNO... c...evereeerereeerreeererieieseisisssesessesesesesssssessssesesssssssssssssesesnns 64
€peckosa T. B.

Cycninvna c8i0oMims 8 eNIUECHMPT OCKOMYHIZAULL ...........cveveeveeeerrrererereereriereseresessesessesassnens 66
ITonos B. /K.

I nsixu 600CKOHANEHHS NOJUMMUKU OCKOMYHIZAULL ... resevs e, 70

MIDKHAPO4HA MOJIOAIXKHA HAYKOBO-TNPAKTUYHA KOH®EPEHL|ISA
“AKTyanbHi Npo6s1emMun cy4acHUX Mi>KHapo4HUX BigHOCUH:
BUKJINKU, NpiopuTeTn Ta nporHosn”

basunvuyx M. B.
Ponv ma snauenns Mionxencokoi kongepenuyii 6 cucmemi ziobanizauyitinoi 6esnexu....... 72

Voytko T. V.

Terminology in English language for SPeCific PUTDOSES............cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeererersrereeve e 74
Xax A. b.

Mixcnapoona 6esneka 6 2106a1i306aHOMY CEIMI: AAMEHMII IHGOPMAUILIHT BIHHU

TA WNAXU TX PO SIBAHHSL «.evevevevveveverererereseseirsesssssesesssesesesesesessssssasssssassssasesesesesesesesessssasasasanes 76
ITangpinosa B. B.

Biticvroso-nonimuuni ma penizitini kong.aikmu ¢ IOzocnasii ma 3acobu enauey

HO HACEICHMSL ... isesis s st s st s et st et s s st et st asae s e st s et st s aese s et et s trensasseseseseas 78

Apmrowenxo O. M.
Moesa six menmanvo-yiHHICHULL OPIEHMUP 6 CYUACHUX MINCHAPOOHUX BIOHOCUHAX........... 81

Joeynos P.
Deromen 0eMOKPAMIL 1 CYUACHOMY COIM ........oveveveevereeeereerereeessrersesessesassessssessesassessssssesassnens 83

Jozowa K. JI.
Jlamenmna ingopmayitina siiina y x00i pociticoko-zpy3uncokozo KOHQIIKmy
Y CEPNHL 2008 DOKY ..eeveeveeeeeeeeeeeeissss sttt ettt s st s s s s s s esesesssasesnassssnsssesns 85

Ionuapenxo €. I0.
Memoouuni acnexmu 6ueueHHst 0iN0BOT HIMEUDKOL MOBU ...........cceeeeeeeeevereerererererererierssnen. 87

HAYKOBO-TNPAKTUYHA KOH®EPEHLISA
“INMocTHeknacu4Hi iHTeHuii couiorymaHiTapHoro nisHaHHs”

Meaxos I0. O.
Bio eymanimaprnocmi 0o eymanicmuunocmi: noCmuexiacuuti nepenexmusu 3Hamms.
TTU OCBIMU ..t s et st a et a e e e ae s e e s ae s s ssesessansenan 90

ITinses 1. C.
Dpaxmanviicms K YHIBePCAIbHUTL CNOCIO 8I000paicenst
COULATIOHOT OTUCHOCTIL ..o bbb s s st sas e 93

IToemopesa C. M.
Cmpyxmypanism i nocmempyxmypaiism 6 KOHmMeKcmi CyuacHozo
2YMAHINAPHOZO NIZHAHHS c..eeeeveveeeeeeeerisiessseseessesesssssasaesesesssstssssasassesesessssssssesesessssssssssssesesessns 96

Ilonos B. /K.
Busuenns icmopii noscsikOennocmi: nioxoou 00 8USHAUCHHS NPEOMENMY .............covrveen.. 98

4




€. 0. TOHYAPEHKO
0-p ¢inoc., doy., HH IMBCH MAYII

METOAU4YHI ACNEKTU BUBYEHHHY
OINOBOI HIMELUbKOI MOBM

HimeuunHa € KpaiHolo, B sIKiii CKJIaInCs 1aBHI Ta CTiliki HopMmu B /ioBo/cTBi. Ha 3a-
XOJi MPUALISEThCS Ay’Ke BeJIUKa yBara eTHIll BeJeHHs OizHecy. TaM BBasKa€ThCs 3a He-
o0XizHe miATBepIKEeHHs JOMOBJIEHOCTI a00 3aMOBJIeHHSI, BUOaYeHHs 3a HelepeadadyBa-
HY 3aTPUMKY 0Or0 BUKOHAHHSI, HEOOXIJHO TaKOK JaBaTh IIPOMIKHY BiAIOBI/b, 30epertu
KOH(iIeHTTIHICTh iH(OpPMAITlil, BUCTIOBUTHU MOSAKY 32 TTOKYIIKY TOIIIO.

B wimerbkiil f1i/10BilI KOMepIliiTHIN KOPECIIOH/IEHIIIT /Iy’Ke BeJUKY poJib rpa€e (hakTop
dhopmysipa, ToOTO 3aci6 odimiitHoro odopmirents AioBoro gucta. Gopmysrsap AizoBoro
JINCTA JIA€ MOJKJIMBICTh OTPUMATU TOYHI /laHi TIpo dipmy-niaptHepa (CTPyKTypa, (piHaH-
cOBa Ta IOPUAMYHA CIIPOMOXKHICTb, CTaH J1JI0BOJCTBA TOIIO), TIPO BiJlipaBHUKA ( JOCBIJ
pob6oTH, TpodecioHaiaM, cTaTyc Ta MOJI0KEHHS TOIIO), PO OTPUMYBaYa, PO FOPUANIHY
KBaTiikaIriio miIoBoro JmcTa ( KOs 91 OpUTiHAJ, BIIHOCUTHCS JIUCT /10 BAKJIUBUAX YN
OyleHHMX Ta IHIIIe.

B HimeuunHi TOJIOBHUM JOKYMEHTOM, SIKUH perjiaMeHTy€e (PopMyasapHO-KOMIIO3U-
HiltHUi BU AisoBoro TekcTy, € “RegelnhierMaschinenschreiben” — DIN 5008. Oxnax 1ti
paBmUJia MalOTh OijIbille peKoMeHoBaHui xapakrep. CTymiHb cBOOOIM Ta KpeaTHBHOC-
Ti yKJIaza4a 0OMEKYEThCS JIMIIEe HOTO JOCBiIOM Ta mpodecioHami3aMoM, sIKiil 6a3y€eThest
TIepIIl 3a Bce Ha 3HAaHHI HOPM Ta TPaIuIliii HIMEIIbKOMOBHOTO J/IiJIOBO/ICTBA, 4 TAKOK MisKHa-
POMHUX TEH/IEHIIIIT 0(DOPMIIEHHS AiJIOBUX ITaTlepPiB.

Hampukoiaz, /i1 BIamTyBaHHs Ha poOOTY 3a HOpMaMU HIMEITBKOTO JiJTOBOJICTBA, TTpe-
TEH/IEHT MA€ TTOZIaTH HACTYTHI IOKYMEHTH:

 3asBy (das Bewerbungsschreiberi);

 OGiorpadiio (der Lebenslauf);

* KoMl JOKyMEHTIBITPO ocBiTy Ta poboty(KopienvonSchul-undArbeitszeugnissen).

3agsa (DasBewerbungsschreiben)

3asgBanuIIeThcs 3a CXeMOIO:

1. IIpusix ra npuunna (AnlapundBegriindung).

2. OO6rpyHTyBaHHS TPUAATHOCTI [t Butiesraganoi nocaau (Herausstellenderbesonde

renEignungfiirdieausgeschriebeneStellung)

3. TlocumanHsg HAMOXKJINUBI TepMiHK 1I04aTKy poboThl ( HinweisaufdenmdglichenEintrit

tstermin).

4. TIpoxaHHS PO MOKIUBICTE ciiBOecinu (Bitteum Vorstellungsgesprdch)

3pas3ok

Sabine Koch Hanau, den 16.02.19...
ParkstraBe 42

6450 Hanau

Lederwarenfabrik

Franz Brockmann

SchloBstraBe 3
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6050 Offenbach
Bewerbung um die Stelle der Biirokauffrau
Sehr geehrte Damen und Herren!

In der Frankfurter Zeitung vom 13.02 suchen Sie eine Biirokauffrau. Ich wiirde
gern diese Arbeit tibernehmen. Seit Jahren bin ich im Kaufgeschaft tétig und habe
viele praktische Erfahrungen. Ich schreibe in Kurzschrift 120 Silben und auf der
Maschine 150 Anschlige in der Minute. In der Freizeit habe ich mich intensiv
mit elektronischer Datenverarbeitung befat und die Kenntnisse am eigenen
Heimcomputer vertieft.

Ich interessiere mich fiir ausgeschriebene Stelle sehr und ich wiirde mich freuen,
einen neuen verantwortungsvollen Wirkungskreis in Threm Haus zu finden.

Wann darf ich mich bei Thnen vorstellen?
Mit freundlichen GriiBen

(Unterschrift)

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild

3 Zeugnisabschriften

Asrobiorpacdis (Lebenslauf)

ABrobuorpadust MokeT OBITH HalMcaHa B ABYX (opMax: CBOOOAHOM M TaOJIMUIHOM,
MIPUYEM MTOCTIEAHSIS CETOIHSI PacpocTpaHeHa OoJIblIIre,

ABrobiorpacdist Moke OyTH Halmcana B ABOX (popMax: BIIbHIN Ta y BULJISI TaOJIMIIL.

3pasok

Swen KieBling

Melsunger Str. 10

3450 Holzminden 1

Lebenslauf

Personliche Angaben

Name Swen Jochen KieBling
Geburtsdatum 27.03.19

Geburtsort Padeborn
Staatsangehorigkeit deutsch
Familienstand verheiratet, ein Kind

Schulbesuche

08.19... bis 07.19.. Grundschule in Padeborn

08.19... bis 06.19.. Orientierungsstufe in Holzminden

Berufsausbildung

08.19... bis 07.19... Ausbildung zum GroBhandelskaufmann bei der Eisenwaren-
grofhandlung Hartmann & Sohn, BergerStr. 175, Holzminden

Berufstatigkeit
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08.19.... bis 06.19bei der EisenwarengroRhandlung Hartmann & Sohn im Ver-
kauf

07.19... bis z.Z. bei der Firma Leidtner, Heiztechnik, Schieferweg 25, Sachbear-
beiter in der Lagerverwaltung und im Einkauf

Bundeswehr

10.19 ... bis 02.19... Grundwehrdienst, Panzergrenadierbatail-

lon22 in Braunschweig

Priifungen

erweiterter Sekundarabschluf 1

AbschluBpriifung zum GroBhandelskaufmann, 84 Pkt. (IT)

Fiihrerschein Klasse 11

Sonstige Kenntnisse

Englisch in Wort und Schrift

Maschinenschreiben 180 Anschlige

Kurzschrift 120 Silben

Erfahrungen im Umgang mit unterschiedlichen PCs

Holzminden, 15.09.19....

(Unterschrift)

Ocob6sinBa yBara B HiMEI[bKOMY JiJIOBOJACTBI MPUALISIETHCS 0POPMIEHHIO I1TOBHUX TIa-
nepiB /s crisikyBauHs 3 Baanoo (— KorrespondenzmitBehorden), kosmBukopuctoBy-
€Thest OiIBIT KOHCcepBaTuBHUI cTiib Verwaltungssprache/ Kanzleistil.

SIKIO JIMCT agpecoBaHMil AIJIOBOMY IAapTHEPY, TO BiAIPaBHUK BiIbHUI y BHOOPI
mpudTy, OIHAK MiKHAPOHA TPAJUIIis [LIOBOJICTBA BUMarae Bukopuctanus Times New
Roman, a B Tabuiax u 3arososkax — Arial.

Ha saBepiienHs HeOOXiAHO MiAKPECaUTH, 10 (hakTop GOpMYJIsipa € 03HAKOIO, SIKa BH-
3Ha4Ya€ KOMEPIiHHY KOPECIIOH/IEHIIII0, ajie i 03HAKOIO, SIKa J03BOJISIE BUSBUTH OCOOIUBOC-
Ti JIIJIOBO1 CTUJIICTUKHU Ti€I UM 1HIIIO1 KPalHMU.
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